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I. Kézi nyugták adatainak rögzítése
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A KOBAK-portál „NYUGTA ADATOK RÖGZÍTÉSE” 
menüpontjához tartozó felületen lehetőség van a kézi és a 
számítógéppel előállított nyugták adatszolgáltatásának 
teljesítésére is.
Az „ADATSZOLGÁLTATÁS RÖGZÍTÉSE” gomb kattintásával 
megjelenik az új adatszolgáltatás rögzítésére szolgáló űrlap.
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Az új adatszolgáltatás rögzítésére szolgáló űrlap 1. részében 
az adózó adatai (név, cím, adószám) automatikusan 
kitöltődnek.
A nyugta kibocsátásának módját meg kell jelölni, ezt 
követően töltődik be az űrlap további része.
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Meg kell jelölni a tárgynapot, amelyre az adatszolgáltatás 
történik (a bizonylat kibocsátásának kelte szerint).
Meg kell adni a kezdő nyugta sorszámát (az adatszolgáltatás 
során ténylegesen rögzítésre kerülő nyugták közül).
Az adatszolgáltatás pénzneme alapértelmezetten forint. A 
forinttól eltérő pénznemben kiállított nyugtákról történő 
adatszolgáltatáskor meg kell jelölni a pénznemet és az 
árfolyamot is.
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Az űrlap 2. részében a kibocsátott kézi nyugták összesített 
értékesítési adatait lehet rögzíteni. Az értékesítési nyugták és 
a módosító/érvénytelenítő nyugták értékeit külön oszlopban, 
adónemenként kell megadni.
 Az űrlap kitöltését követően az oldal alján található „ADATOK 
RÖGZÍTÉSE” gomb bal rögzíthető az adatszolgáltatás.
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Az adatszolgáltatás rögzítését követően a felületen 
megjelenik a rögzített adatszolgáltatások listája. A táblázat 
két nézettel rendelkezik, külön a kézi nyugtákra és a 
számítógépes nyugtákra.
A listázni kívánt időszak kijelölhető az „Időszak kiválasztása” 
dátumválasztó mezővel. 
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Lehetőség van a korábban rögzített adatszolgáltatások 
javítására vagy érvénytelenítésére is. Javításra például akkor 
lehet szükség, ha az adatszolgáltatás hibás adatot tartalmaz, 
míg érvénytelenítésre például akkor, ha ugyanazt az 
adatszolgáltatást tévedésből többször küldték be.
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A korábban rögzített adatszolgáltatások exportálására a 
táblázat alatt található „ADATOK EXPORTÁLÁSA” gomb 
segítségével van lehetőség.
Az ablakban található „Időszak kiválasztása” mezőben meg 
kell adni az exportálni kívánt időszak kezdő és végdátumát.
Az időszak kiválasztását követően aktívvá válik az 
„EXPORTÁLÁS” gomb. A gomb kattintásával letöltésre kerül 
egy Excel fájl (.xlsx), amely tartalmaz minden, a kiválasztott 
idősávhoz tartozó adatszolgáltatási rekordot.
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II. Számítógépes nyugták 
adatainak rögzítése
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A KOBAK-portál „NYUGTA ADATOK RÖGZÍTÉSE” 
menüpontjához tartozó felületen lehetőség van a kézi és a 
számítógéppel előállított nyugták adatszolgáltatásának 
teljesítésére is.
Számítógépes nyugták esetén először rögzíteni kell 
bizonylatok kiállításához használt szoftver nevét a „NYUGTA 
KIÁLLÍTÓ SZOFTVER FELVÉTELE” gombbal.
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A gomb kattintásakor egy felugró ablakban megjelenik a 
szoftver nevének megadására szolgáló szöveges mező. 
Kitöltést követően a „MENTÉS” gomb segítségével rögzíthető 
a szoftver neve.
Ezután az „ADATSZOLGÁLTATÁS RÖGZÍTÉSE” gomb 
segítségével indítható el a nyugták adatszolgáltatásának 
rögzítése.
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Az új adatszolgáltatás rögzítésére szolgáló űrlap 1. részében 
az adózó adatai (név, cím, adószám) automatikusan 
kitöltődnek.
A nyugta kibocsátásának módját meg kell jelölni, ezt 
követően töltődik be az űrlap további része.
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Ki kell választani a nyugta kiállító szoftvert.
Meg kell jelölni a tárgynapot, amelyre az adatszolgáltatás 
történik (a bizonylat kibocsátásának kelte szerint).
Meg kell adni a kezdő nyugta sorszámát (az adatszolgáltatás 
során ténylegesen rögzítésre kerülő nyugták közül).
Az adatszolgáltatás pénzneme alapértelmezetten forint. A 
forinttól eltérő pénznemben kiállított nyugtákról történő 
adatszolgáltatáskor meg kell jelölni a pénznemet és az 
árfolyamot is.
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Az űrlap 2. részében megjelenítésre kerülnek a kibocsátott 
számítógépes nyugták összesített értékesítési adatainak 
rögzítésére szolgáló mezők. Az értékesítési nyugták és a 
módosító/érvénytelenítő nyugták értékeit külön oszlopban, 
adónemenként kell megadni.
 Az űrlap kitöltését követően az oldal alján található 
„ADATOK RÖGZÍTÉSE” gomb kattintásával rögzíthető az 
adatszolgáltatás.
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Az adatszolgáltatás rögzítését követően a felületen 
megjelenik a rögzített adatszolgáltatások listája. A táblázat 
két nézettel rendelkezik, külön a kézi nyugtákra és a 
számítógépes nyugtákra.
A listázni kívánt időszak kijelölhető az „Időszak kiválasztása” 
dátumválasztó mezővel.
Az adatszolgáltatások - a kézi nyugtáknál leírtak szerint - 
javíthatók, érvényteleníthetők, továbbá exportálhatók.
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